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反贿赂管理体系认证申请必备文件资料清单

组织名称：
	序号
	文件资料名称
	要求及说明
	提交

	1
	认证申请书
	按标准表格填报，对适用栏目须填写完整
	

	2
	营业执照等法律地位证明文件复印件
	1）在有效期内；

2）若需年检，复印件应有通过年检标志；
3）许可证、资质证书及其他法律文件按国家和行业规定执行；

4）申认体系的产品/服务/活动范围应在行政许可限定范围内；

5）若管理体系覆盖多场所活动，应附每个场所的法律地位证明文件的复印件。
	

	3
	许可证复印件（适用时）
	
	

	4
	资质证书复印件（适用时）
	
	

	5
	其他法律证明文件复印件（适用时）
	
	

	6
	管理体系文件化信息（可能包括手册、程序文件等）
	1）包括组织概况；组织机构（含分场所），部门/单位职责、权限；管理体系方针、目标和范围；适用性（质量管理体系如有不适用标准的某些条款，应说明理由）；组织确定的对绩效实施监视和测量的内容、时机和方法。

2）生产工艺和服务流程示意图；主要生产和服务、检验/检测设备清单；

3）组织应对风险、机遇采取控制措施的管理性文件；

4）申请组织的--般特征.包括其名称.物理场所的地址、过程和运作的重要方面以及任何相关的法律义务；

5）组织与供应链安全领域相关的一般信息，包括其活动，人力与技术资源，以及适用时，其在一个较大实体中的职能和关系
（上述内容若在提供的体系文件中未包含，需单独提供）。
	

	7
	产品和服务有关的法律法规、规范和标准清单
	按表格填报
	

	8
	多场所/临时场所清单（适用时）
	按表格填报
	

	接收人：          日期：     年    月   日

	备

注
	


说明：
1）上表中的文件资料应在认证申请时提交；对初次认证/再认证申请的组织，须提交上表中的全部必备文件资料（不适用的除外）；对扩大范围申请，只需提交与扩大范围有关的、初次或再认证申请时未提交的文件资料。

2）已提交的，在“提交”栏划“√”，未提交的划“×”，不适用的划“/”。对需说明事项，填写在备注栏。
3）提交的文件资料要求真实，审核组现场审核时将予以复核。


